UBND HUYEN NUI THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LY TU TRONG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01/QB-THLTT Tam Xuan I, ngady 01 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

"V/v ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai san cong

ciia Truong Tiéu hoc Ly Tw Trong"

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LY TU TRONG

Can cie theo nghi dinh 43/2006/NP-CP ngay 25/04/2006 cua Chinh phu quy
dinh quyén tw chii, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, té chirc bé may bién
ché va tai chinh d6i véi don vi sw nghiép céng ldp;

Thiee hién theo nghi dinh s6 163/2016 ND-CP ngay 21/12/2016 ciia chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia ludt ngan sach nha nuéc;

Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh Phii quy dinh co ché
ty chu cua don vi sy nghiép cong lap;

Can cir théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/5/2017 INQ-HPND ngay
19/7/2017 ciia bé tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi; nghi quyét
$6 20/2017/NO-HPNDngay 19/7/2017 ciia HPND tinh Qudng Nam vé viéc trién khai
thuee hién quy dinh ché dg céng tdc phi, ché do héi nghi dp dung doi véi co quan, don
Vi thuoc tinh;

Can cir théng tr 28/2020/TT-BGDDT ngay 4/9/2020 ban hanh diéu 1é truong
Tiéu hoc;

Can cir Quyét dinh s6 9229/0D-UBND ngay 19 thang 12 nam 2024 ciia UBND
huyén Nui Thanh vé viéc giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xd héi va du todn
Ngdn sach Nha nudc nam 2025,

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy dinh
mikc lwong co sé va ché dg tién thudng déi véi can bo, cong chire, vién chire va lyc
lwong vil trang;

Can cir vao su théng that tai cude hop toan thé can bd, vién chirc, nguoi lao
dong truong Tiéu hoc Ly Tw Trong ngady 31 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché chi tiéu ndi bo cua trudng

Tiéu hoc Ly Ty Trong (c6 chi tiét kém theo).



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 1/1/2025. Cac ndi dung quy
dinh trudc day trai voi ndi dung quy dinh tai Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Toan thé can b, vién chuc, nguoi lao dong dang cong tac va cac bd
phan chuyén mon cia trudng Tiéu hoc Ly Tu Trong c6 trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhue diéu 3 (dé thuee hién); A
- KBNN (dé kiém sodt chi);
-Luu VT, TV.

Nguyén hi Phi



UBND HUYEN NUI THANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LY TU TRONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Tam Xuan 1, ngay 01 thang 01 nam 2025

QUY CHE
Chi tiéu ngi bg cia Trwong Tieu hoc Ly Tw Trong nam 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/OD-THTLT, ngay 1 thang 1 ndm 2025
ciia Hiéu trieong Truong Tiéu hoc Ly Tuw Trong)
Cin ctr cac van ban phap 1y vé tai chinh hién hanh;
Can ctr nhimg yéu cau, nhiém vu day hoc cta nha truong ;
Can ctr cudc hop Hoi dong trudng ngay 31 thang 12 nam 2024 va tién hanh
trién khai x4y dung quy ché chi tiéu ndi bo thong qua cudc hop cho toan thé can gido

vién, nhan vién Truong Tiéu hoc Ly Tu Trong va ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
nhu sau :

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc tiéu xay dung quy ché chi tiéu ndi b :

- Tao quyén cha dong trong viéc quan 1y chi tiéu tai chinh 4p dung thong nhét
trong don vi.

- Chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu chinh tri, xay dung va phat trién
don vi.

- Sur dung kinh phi ¢6 hi¢u qua, tang cuong va nang cao cong tdc quan 1y nha
nudc tai don vi.

- LA can ctr dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soat cia KBNN; co quan Tai chinh va c4c co quan thanh tra, kiém toan theo
quy dinh.

- Nang cao chét luong day hoc, phat huy tinh chu dong, sang tao trong qué
trinh giang day.

- Tang thu nhap, cai thién va nang cao doi séng CB-CC trong don vi.

Piéu 2: Muc dich, yéu ciu xiy dung quy ché chi tiéu ndi bd

- Thuc hién quyén tu cht, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc
bd may, bién ché va tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong lap.

- Thuc hién hoat dong thuong xuyén phu hop véi dac thu cta truong, hoan
thanh t6t nhiém vy chinh trj .



- Thyc hanh tiét kiém chdng lang phi, st dung kinh phi c6 hiéu qua va ting
cuong cong tac quan ly.

- T6 chirc bd may gon nhe va nang cao chit lugng hiéu qua cong tc.

- Xay dung dinh mtc chi tiéu cho ting nhiém vy, ndi dung cong viéc phu hop
v6i pham vi ngudn tai chinh cua don vi.

- Cong khai minh bach vé tai chinh, tao diéu kién thuan lgi dé phat huy dan
chu ciling nhu su giam sat ciia toan thé CBCC ddi véi kinh phi va quan 1y, st dung tai
san cua Nha nudc tai nha truong.

Diéu 3: Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd.

- Xay dung trong quy ché khong trai v6i quy dinh hién hanh cia Nha nudc, phu
hop véi chire nang, nhi€ém vu va dac thu cua nganh gido duc, ddm bao quyén loi, ché do
hop phap cia nguoi lao dong.

- Doi voi nhiing nhiém vu chi thyc t€ phéi thyc hién nhdm phét trién sy nghiép
giao duc nhung chua dugc cap c6 tham quyen ban hanh van ban nhu: cac cude thi, kiém
tra cap truong; giam dinh gido vién gidi cap truong. Truong Tiéu hoc Ly Tu Trong xay
dung quy dinh muc chi tiéu cho timg nhiém vy va coéng khai trong quy ché chi tiéu noi
bd nay.

- Quy ché chi tiéu noi bd duoc hop ban dan chu va gop y cong khai rong rai
trong Ti€u hoc Ly Tu Trong, da hoan thiép thong nhat thuc hién. Kinh phi tu chu tiét
kiém dugc s€ tra thu thap tang thém cho doi tuong va trich lap cac quy theo quy dinh.

- Quy che¢ Chi ti€u ndi bo dam bao trong hanh lang phap 1y.

- Quy ché Chi tiéu ndi bo do Hiéu truédng ban hanh sau khi t6 chirc thao luan
rong rdi dan chu, cong khai trong don vi va c6 ¥ kién thong nhét cua to chirc Cong
doan don vi. Quy ché chinh thirc phai duoc théng qua tai Hoi nghi Can b, vién chuc
cua truong, dugc thé hién béng van ban chinh thurec.

- Quy ché Chi tiéu ndi bd dugc gui dén Phong Gido duc va Pao tao huyén Nui
Thanh — Phong Tai chinh Ké hoach dé theo ddi, giam sat thyc hién; giri Kho bac Nha

Nudc noi don vi mo tai khoan giao dich dé 1am can cr kiém soat chi.

- Str dung c6 hiéu qua, 6n dinh ngudn kinh phi ngan sach nha nude cap.

- Tang cac ngudn thu, tiét kiém chi dé tang thu nhap cho CBCC .

- Can ¢t Quyét dinh sb: 96/QD- UBND ngay 13 thang 1 nam 2025 ciia UBND
huyén NGi Thanh vé viéc giao bién ché cong chirc, s6 luong nguoi lam viée nam
2025

- Thuc hién chi tra kip thoi tién luong cho can bd vién chirc, phan chia nguén
tang thu tiét kiém chi theo nguyén tic ngudi lao dong co hiéu suét cong tac cao, dong
g6p nhiéu cho viéc tang thu va tiét kiém chi thi duoc hudng nhiéu hon.

CHUONG II



NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

Noi dung Quy ché Chi tiéu ndi bo bao gdm céac quy dinh vé ché do, tiéu chuan,
dinh muc, muc chi théng nhat trong trudong, dam bao hoan thanh nhiém vu duoc giao,
str dung kinh phi tiét kiém c6 hiéu qua, ting cudng cong tac quan 1y va phu hop véi
hoat dong ddc thu cua truong.

Pbi v6i noi dung chi thudc pham vi xay dung Quy ché Chi tiéu ndi bd (chi
quan 1y, chi nghiép vu thuong xuyén) di c6 ché do tiéu chuan, dinh mirc do co quan
nha nudc c6 tham quyén quy dinh, Hiéu trudong duoc quyét dinh mirc chi hoat dong
chuyén moén, chi quan 1y, nhung t6i da khéng vuot qua mirc chi do co quan nha nudc
c¢6 tham quyén quy dinh. Viéc xay dung theo quan diém hé thong va dong bd.

Nhitng n6i dung chi, mutrc chi can thiét cho hoat déng cta trudng, trong pham
vi xdy dung Quy ché Chi tiéu ndi bd nhung co quan nha nude co tham quyén chua
ban hanh thi Hiéu trudng c6 thé xay dung mirc chi cho timg nhiém vy, ndi dung cong
viéc trong pham vi ngudn tai chinh cia truong.

Mot sb tiéu chuan, dinh mic va mic chi sau truong phai thuc hién ding céc
quy dinh cua Nha nudc:

Ché d6 sir dung kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuét dugc cép c6 tham quyén
giao;

Ché d6 chinh sach thyc hién tinh gian bién ché (néu co);

Ché do quan 1y, stir dung von dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam, sira
chita 16n tai san c6 dinh phyc vu hoat dong su nghiép theo du an dugc cip co tham
quyén phé duyét;

Hiéu truong dugc quyét dinh mic trich cu thé cua cac qui va viée st dung céc
quy theo quy ché chi tiéu ndi b va phai cong khai trong don vi.

Thuc hién Quy ché Chi tiéu ndi bd, don vi, ca nhan phai bao dam co chimg tu,
hoa don hop phap, hop 1¢ theo quy dinh, trir cac khoan thanh toan, thanh toan cong
tac phi dugc truong thuc hién ché d6 khoan theo Quy ché Chi tiéu nodi bo.

Khong duge dung kinh phi ciia truong dé mua sam thiét bi, d6 dung, tai san
trang bi tai nha riéng hodc cho ¢4 nhan muon dé st dung cho viéc riéng dudi bat ky
hinh thtrc ndo (trir dién thoai cong vu tai nha riéng theo ché d6 quy dinh).

Trong trudong hop co su thay doi, Hiéu truong c6 thé diéu chinh trén co s két
luan caa Ho1 nghi Lién tich.

Piéu 4: Noi dung va dinh mirc chi hoat dong thwong xuyén
Bao gdm céc van ban c6 lién quan:



Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh phu vé
ché do tién luong dbi voi can bo cong chuec, vién chire va lyc luong vii trang;

Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 07 nim 2013 cua Bo Noi vu
huéng dan thyc hién ché d6 ning bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude
thoi han ddi véi can bo, cong chtrc, vién chure va nguoi lao dong;

Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 quy dinh muc luong co s& va ché do tién
thudéng ddi véi can bo, cong churc, vién chirc va luc lugng vii trang

Céac vin ban huéng dan hién hanh.

I. Chi cho con ngwoi

1. Tién lwong va cac khoan phu cép lwong:

Can clr vao cac van ban tién luong ctia can b9, vién chirc dugc chi tra theo h¢
s6 luvong do Nha nude quy dinh chi tir ngudn Ngan sach Nha nuéc ( chi lwong tir
ngay 10 dén ngay 15 hang thang)

Gi4o vién nhan vién hop dong chi lwong vao cudi thang hoic dau thang sau

2. Céc ché d6 phu cap lwong:

2.1. Phu cdp chirc vu, trach nhigm: theo quy dinh Nha nudc.

2.2. Phu cdp wu dai: Gido vién dang truc tiép giang day duoc huong phu cip
35% theo Quyét dinh s6 244/2005/QD-TTg ngdy 06 thang 10 nam 2005 cia Thu
tudng Chinh phu.

2.3. Phu cdp tham nién:

Thuc hién theo Thong tu Lién tich s6 68/2011/TTLT-BGDPT-BNV- BTC-
BLDTBXH ctua B§ Lao dong, Thuong binh va Xa hoi-Bo Tai chinh-B§ Gido duc va
Pao tao-B6 Noi vu vé Hudng dan thyc hién mot s6 diéu cua Nghi dinh )
54/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nim 2011 ctia Chinh phu vé ché do phu cip tham
nién d6i voi nha gido.

2.4. Phu cdp vwot khung:

Chi tra theo hé s6 lwong Nha nudc quy dinh.

2.5. Chi thanh toan gio day vwot dinh muc:

- Thyc hién theo Théng tu s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21/10/2009 cua Bo
Giao duc & Pao tao ban hanh Quy dinh ché do lam viéc dbi véi gido vién phod thong;

- Can ct Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT/BGDDT-BNV-BTC ngay
08/3/2013 vé ché do tra luong thém gio ddi véi nha gido trong cac co so gido duc
cong lap;

2.5.1. Nguén kinh phi chi tra

- Ngan sach nha nudc cap chi thuong xuyén .

2.5.2. Déi twong chi trd

- Can bd, vién chirc dang truc tiép giang day tai truong.

- Can b quan ly, can b hanh chinh c6 tham gia giang day.



2.5.3 Phuong thirc va murc chi tra:
- Cong thire tinh tién luong day thém gio ddi véi gido vién day vuot dinh murc gio
tiéu chuan/ nam nhung khong qua 200 gid chuén:

Téng tién lwong 12 thang trong NH S6 tuan danh cho giang day
S6 tién 1tiét = X
Dinh mutc gio day/ nam 52

(23x42)

Chi tra cho lao dong trong bién ché va hop dong trong chi tiéu bién ché dugc
hudng theo hé sb luong ngach bac va cac khoan phu cip theo lwong, Thuc hién ning
lwong, phu cip tham nién nha giao cho ngudi lao dong trong co quan hang nim duoc
tinh theo quy, theo quy dinh cin ctr mirc lwong tdi thiéu theo quy dinh hién hanh cia
nha nudc.

- Danh muc va mirc phu cip tinh theo cung ky lwong: Puoc thanh toan
theo quy dinh hién hanh.

- Phu cap day tiing, thay: Viéc bo tri day ting, thay cho cac truong hop
nghi thai san, 6m dau va cac viéc nghi khac theo quy dinh cua Bo luat lao dong (nghi
viéc riéng khong sip xép day ting thay) do cac to chuyén mon bo tri, sip xép theo
dinh muc gid giang va lao dong theo quy dinh, néu khong sip xép dugc phai lam
phiéu bao giang va duogc Hiéu truong chap thuan, khi thanh toan phai c6 phiéu bao
giang hodc bang tong hop ting gid ctia bd phan chuyén mon va thanh toan theo diing
quy dinh hi€n hanh.

- Tién lam dém, thém gio:

Trong nim do nhu cau cOng viéc nén mot s6 viéc khong thé lam xong dugc
trong thoi gian ngan ma can phai ting cudng lam ngoai gid hanh chinh thi méi dam
bao duoc nhu cau cong viéc thi nguoi lao dong hodc bd phan chuyén moén do phai
bao cdo voi thu trudng don vi vé thoi gian lam thém, dia diém lam thém cu thé bﬁng
van ban va dugc thu truong don vi dong y thi duoc thanh toan ché do 1am thém gio
theo quy dinh cua nha nude. Mc t6i da khong qua 200 gid/nam.

* Thu tuc 1am thém gid bao gom :

- Bang tu bao lam thém gio .

- Bang cham cong .

- Bang téng hop thanh toan tién cong.

- Poi VO’l can bd quan ly, tong phu trach ddi: ap dung theo quy dinh taj

thong tu so 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08 thang 3 nam 2013 dé
tinh trd thém gio.



- Poi v6i nhan vién: ap dung quy dinh tai Théng tu lién tich sb
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005; Ché d6 1am thém gio dugc tinh trén co so
dinh murc lao dong theo quy dinh hi¢n hanh, moi nguoi phai cé trach nhi€ém hoan thanh
nhiém vu duogc giao, truong hop dic biét theo yéu cau ciia cong viéc phai lam thém
ngoai gio, s& duoc nghi bu, néu khong thé bé tri nghi bu méi tra 1am thém gid. Dé cb can
ctr thanh toan thi nguoi 1am thém gio phai lap gidy bao lam thém gio, ghi rd cong viée
duoc giao, s6 gio 1am thém, ndi dung cong viée 1am thém, sd gid 1am vuot quy dinh, c¢6
xé4c nhan cta to trudng va thu trudng don vi duyét;

- Poi voi gido vién:

Dinh mirc bién ché va gid day tiéu chuan, quy dbi gio day tiéu chuan bac hoc
pho thong ap dung theo thong tu 28/2009/TT-BGDPT ngay 21/10/2009 ciia Bd Giao
duc va Pao tao Quy dinh ché do 1am viéc dbi véi gido vién phd théng; thong tu
15/2017/TT-BGD&DT ngay 09/6/2017 ciia Bo Gido duc va Pao tao sira doi, bo sung
mot s6 diéu ciia Quy dinh ché do lam viéc ddi véi gido vién phd thong ban hanh kém
theo thong tu s6 28/2009/TT-BGD&DPT ngay 21/10/2009 ciia Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao; Déi véi gido vién thuc hién cong tdc Cong doan (thuc hién theo muc b, ¥ 2
diéu 3 thong tu 08/2016 ngay 28/3/2016 cua Bo gido duc). Ngoai nhiém vu giang day
chinh & trén 16p, gido vién con phai thuc hién nhitng hoat dong chuyén mon va cac
hoat dong khac theo sy phan cong cua Hi¢u trudng.

Chi thanh toan tién day thém gid cho bd mén thiéu gido vién theo dinh mtrc
bién ché. Néu bo mon khong thiéu gido vién thi chi duoc thanh toan tién day thém
gio khi co giao vién nghi 6m, nghi thai san, di hoc tap, b01 dudng, tham gia doan
kiém tra, thanh tra va tham gia nhimg cong viéc khac do cdp cd tham quyén phan
cong ma truong phai b tri gido vién khac day thay; Thoi gian khong truc tiép tham
gia giang day nhung dugc tinh hoan thanh du s6 gio giang day va dugc tinh vao gio
day quy d6i, bao gom: thoi gian nghi om, nghi thai san theo quy dinh cua Luat Bao
hiém x4 hoi; thoi gian di 1am nhiém vu do cap c6 thim quyén phan cong, diéu dong.

Giao vién day thay phai dugc Ban giam hiéu phan cong.

Ngoai nhi¢ém vu giang day chinh & trén 16p, gido vién con phdi thuc hién
nhiing hoat dong chuyén moén va cdc hoat dong khéc theo sy phan cong cta Hi¢u
truong.

Déi voi gido vién duoc huy dong tham gia cong tac hudng dan, bdi dudng, tap
huan chuyén moén do Phong Giao duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Pao tao t6 chure,
thi 01 tiét day dugc quy ddi thanh 1,5 tiét tiéu chuin; Gido vién dugc huy dong lam
cong tac thanh tra, c6 du gio rat kinh nghiém va kiém tra s6 sach dugc tinh bang 5
tiét/ budi. S tiét quy ddi duoc cong ddn vao sb tiét da day, néu vuot dugc thanh toan
thura g10.

Khong tinh 1am thém gior d6i véi cac cong viée thudng truc co quan va cic cong
viéc huy dong 100% can bo, gido vién tham gia, nhu: cac hoat dong doan thé, tham gia
mit tinh, diéu hanh, vin hoa nghé thuat, thé duc thé thao, vé sinh lao dong toan truong...

- Thanh toan tién thuc hanh thé duc: 1% luong t6i thiéu/tiét



3. Tién cong:

Theo yéu cau cong viéc ¢ tinh chat thuong xuyén hay thoi vu, truong ky hop
ddng lao dong theo nghi dinh 38/2022 ngay 12/6/2022 quy dinh muc luong tdi thiéu
v6i ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao dong

Hop dong don vé sinh tai truong t6i da khéng qua : 500.000 d/thang/ngudi

4. Cac khoan déng gép gom BHXH, BHYT, BHTN, KPCP:
Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

5 .Trwe co quan: Truc co quan 1a trach nhiém cua Can bo- Gido vién, nham
bao vé tai san cta nha trudng trong nhiing ngay 18, ngay tét. CB-GV khi duoc Hiéu
truong phan céng phai chp hanh nghiém tic. Boi dudng cho CBGV, NV truc nghi
tét Nguyén Dan, cac ngay 18 : 70.000 d/ngay. Dbi v6i nhan vién bao vé duge hiéu
truong phan cong truc dém trong nhitng ngay 18, ngay tét duoc bdi dudng : 100.000
d/dém
( Phai c6 ké hoach, danh sach phan cong tryc cta hiéu truong)

6. Tién thuwong:

Miic chi theo quyét dinh khen thudng ciia cap c6 tham quyén.

7. Ché dj phép:

Gi4o vién thuc hién ché do nghi hé theo quy dinh, coi d6 1a ché d6 phép. Can
bd nhan vién duoc bb tri nghi phép theo quy dinh ciia Bo luat Lao dong va cling dugc
bb tri nghi trong dip hé.

Chi duoc thanh todn tién tau xe nghi phép cho truong hop nghi phép theo quy
dinh tai théng tu s6 108 TC/HCVT ngay 30/12/1993 ctia B6 Tai chinh.

Phép nam nao duoc giai quyét cho nam do.

8. Pi hoc : Co quan khuyén khich cac Can bd - Gido vién hoc tap nang cao
kién thie, nhung khi di hoc phai dugc cap co thim quyén ra quyét dinh. Co quan
khéng hd tro khoan kinh phi nao ddi véi gido vién hoc nang chuan.

Péi véi cac dot hoc vé quan ly, trudong chi thanh toan tién tau xe mot luot ca
di 1an vé cho mét dot hoc, khong thanh toan cac khoan khéc.

Thoi gian di hoc dugc hudng nguyén luong.

Tién hoc phi, cac khoan chi phi cho thoi gian hoc duge thanh toan theo ché
dd nha nudc quy dinh.

Truong hop do yéu cau cua co quan duge Hiéu truong diéu vé cong tac dot
xuat thi co quan sé& thanh toan tién tau xe.

I1. Chi nghiép vu chuyén mon.

1.Thanh toan dich vu cong cong ( Muc 6501):



Tién dién thip sang: Thanh todn bang chuyén khoan thyc té st dung theo
hoa don cua don vi cung tng, nhung phai hét sirc tiét kiém, cac bong dén bao vé chi
duogc thip vao ban dém tir 18 gir dén 5 gid sang hom sau.

2. Vat tw van phong ( Muc 6599)

- Viin phong phiam ding cho cong tic hanh chinh:

+ Céc loai VPP dung chung nhu: Gidy in vi tinh, muc in vi tinh, gidy ké
ngang, kep 3 day, gim kep, bAm gidy, hd dan, but bang... dugc bd phan van phong
mua vé dung theo thuc té sir dung, nhung phai hét sirc tiét kiém.

+ Cac loai VPP dung cho ca nhan nhu s6, but... bo phan vin phong mua vé
phan phdi mdi quy 1 1an. C4 nhan khéng duoc ty y mua. (Néu ca nhan mua khong
dugc thanh toén)

- Mua sam dung cu vin phong: Pay 1a tai san ding chung, tin dung t6i da
sb hién co dé st dung. Khi c6 nhu cau, dugc Hiéu trudng quyét dinh mua sim, theo
gia ca thi truong va c6 hoa don, chimg tir hop 1€ theo quy dinh.

3. Thong tin Lién lac (Muc 6601)

3.1. Str dung di¢n thoai: Chi st dung di¢n thoai phuc vu nhi¢m vu théng tin
lién lac cong viéc cua don vi, khong dugc sir dung vao viéc riéng. Khi dién thoai trao
ddi cong vigc can chuén bi truéce nodi dung, trao doi ngén gon. Chi thanh toan tién st
dung may dién thoai ban lam viéc, khong thanh toan tién st dung dién thoai di dong

3.2. Str dung internet: Két ndi mang Internet chi st dung tra ctru phuc vu cho
cong viéc, khong sir dung vao viée riéng va cac tro choi dién tir. Pé tranh trudng hop
bi sét danh chay thiét bi, ngoai viéc tat cac thiét bj dién, yéu cdu mdi ca nhan st dung
may tinh phai rat dudng mang mdi khi thoi tiét xau va trudc khi két thic ngay lam
viéc. Néu truong hop ca nhan dé sét danh chay thiét bi lam viéc thi tu chju chi phi
stra chita, thay thé.

Céc ndi dung chi vé thong tin tuyén truyén lién lac: thanh toan theo hoa don
thuc té, trén tinh than tiét kiém hiu qua.

- Pién thoai tai cong sé: Trang bi 01 may dién thoai cd dinh tai vin phong,
01 may phong hiéu truéng dinh murc t6i da cudc phi dién thoai hang thang nhu sau:

+ Dinh muc t6i da: 400.000 dong /thang/ may: s may van phong (ap dung
cho ca internet).

Viéc str dung di¢n thoai phai hét strc tiét kiém, chi dung cho viéc cong. Co
quan khong thanh toan tién cudc phi dién thoai duong dai, di dong cho ca nhan lién
hé cong viéc riéng. Néu cic ca nhan st dung vao viée riéng phai tu tra tién. Hang
thang co quan chuyén tién thanh toan cude phi dién thoai theo dinh mirc trén.

- Tién tem, bi thuw: Mtc chi 250.000 d/quy.



- B&o chi: Co quan chi dit mot sé cho cac loai bao nhur sau: B&o nhan dan,
bao Giao duc, bao Phu nit... Quan ly sir dung tai van phong, giao cho b phan thu
vién bao quan. Hinh thirc thanh todn: mdi quy mot lan gia thuc té ciia Buu dién
Huyén Nui Thanh. Mic t6i da khéng qua 1.000.000 d@/quy.

4. Hoi nghi ( muc 6650)

Thuc hién theo quy dinh tai chinh vé ché do chi tiéu hoi nghi, ap dung cho
ddi tuong tham du trong hdi nghi téng két; so két; Puge thanh toan cho cac khoan chi
phi nhu Trang tri hoi treong; Thué am thanh may moc; hoa tuoi, tai liéu, chi tra nude
phuc vu; chi tién an trua cho cac dbi tuong khong hudng luong,....: Mire chi cho mot
ngay hoi nghi khong qua : 3.000.000 dong:

5. Cong tac phi ( muc 6749)

- Thuc hién theo NQ s6 20/2017/NQ-HPND ngay 19/7/2017 cua UBND
tinh Quang Nam “vé ban hanh quy dinh ché do cong tac phi va chi t chirc cac cudc
hoi nghi ddi véi cac co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong 1ap trén dia ban tinh
Quang Nam”

- Thanh toan cong tac phi cho cac chuyén cong tac theo yéu cau nhiém vu
ctia co quan hodc c6 gidy moi, gidy triéu tip....ciia co quan cip trén, va cho ké toan,
thu quy di Kho bac, Tai chinh theo nhu cau cong viéc. Phai ¢ gang két hop nhiéu
viéc trong mot chuyén dé han ché t6i da s chuyén cong tac.

- Chumg tir thanh toan cong tac phi la gidy di dudng do thi truong don vi ky
ctr di cong tac, ky dong du xac nhan cua noi dén cong tac, kém theo gidy moi, gidy
triéu tap (néu c6) va phai ¢ day du cac chit ky theo mau gidy di duong hién hanh.

- Bang Tam tinh tién cong tac phi : (Tién tau xe ty tuc phuong tién ca di va
vé; phu cap cong tac thanh toan cho mot ngay; phu cap luu tra néu c6 o lai ban dém
va ¢6 hoa don thuc t& nghi tro thi duoc thanh toan).(Can cir trén goolemax dé tinh
khoang cach Km). ‘ 7 ’

Dinh muc gia xang : 20.000 dong/ 1lit xang ( Co bang tinh cu thé). Néu
khong co6 trong bang tinh dudi day thi cdn cit theo tinh hinh thyc t€ KM dé thanh toan
cong tac phi.

- x Khoang ciach| Tién tau Phu ca 2 A

TEN XA (Kri) Xe cc‘)n'g té]?: Tong cong
Tam Tra 40 160.000 100.000 260.000
Tam Son 35 140.000 100.000 240.000
Tam Thanh 28 112.000 100.000 212.000
Tam My Tay 23 92.000 100.000 192.000
Tam Quang 30 116.000 100.000 216.000
Tam Nghia 25 100.000 100.000 200.000
Tam My Pong 24 96.000 100.000 196.000




Tam Giang 24 96.000 100.000 196.000
Thi trAn Nui Thanh 22 88.000 100.000 188.000
Tam xAnh.; Nam ( TH 15 60.000 100.000 160.000
Nguyén Hién )

5.2 Pi cong tac trong tinh va ngoai tinh:
Tién tau xe, tw tic phwong tién, tién phu cip cong tic phi, tién thué
phong ngia: Thanh toan theo quy dinh tai NQ 20/2017/NQ-HBND ngay 19/7/2017
cua UBND tinh Quang Nam.

5.3 Quy dinh thanh toan cong tac phi:
Thanh toan tién cong tac phi timg chuyén duoc thanh toan theo quy. (quy
sau thanh toan cho quy trudc).

6. Chi phi thué mwén (6750)

Thanh toan thué muén hop dong vaoi bén ngoai theo yéu cau cong viée thyc
té timg trudng hop cu thé.

7. Chi phi sira chira thwong xuyén (Muc 6900)

- Thanh toan nhirng khoan chi phi stra chira nho tai san van phong, phat sinh
trong thoi gian sir dung. Sira chita phong 16p hoc, ban ghé hoc sinh phai lap du toan
cu thé.

Mot tai san vat dung cua co quan duogc giao trach nhiém vat chét cho nguoi
str dung (Theo timg 16p hoc va nguoi truc tiép sir dung).

- Khi hu hong méat mat nguoi sir dung 1ap gidy bao hong, goi cho Ké toan
ctia co quan. Tuy theo timg trudng hop cu thé Hiéu truong xem xét, quy trach nhiém
vat chat hoic lap ké hoach stra chita, thanh toan theo thuc té, ddm bao hiéu qua, tiét
kiém dang quy dinh tai chinh.

- Bao tri, stra may tinh phong vi tinh hoc sinh, may vi tinh cac phong chirc
nang
- Stra chira, bao tri lai hé théng dién co chinh
8. Chi phi nghiép vu chuyén nganh:(7000)

8.1 Chi mua vat tw dung cho chuyén mon:

+ Chi mua do dung thiét bi day va hoc phuc vu cong tac giang day, b phan
chuyén mon két hop véi can bo thiét bi 1ap ké hoach cu thé dugc lanh dao duyét,
thanh toan theo thyc té nhung phai hét stc tiét kiém.

+ Phan viét bang: Pinh mirc mdi 16p: 02 hop phan/thang. B6 phan vin
phong mua tap trung dé cép cho timg 16p mdi hoc ky 1 1an.



+ Gidy, but cho Gido vién soan, chim bai: Chi bang chuyén khoan khoén
cho mdi Gido vién 200.000d/hoc ky, 14p danh sach ky nhan mdi hoc ky 1 lan vao
ngay dau hoc ky.

8.2 Chi to chirc thi gido vién giéi cAp trwong: Mic chi khong qua
1.200.0004d/ 14n t6 chire (H6 trg mua dung cu giang day)

8.3 Chi thao gidng, hi giang, b4o cdo chuyén dé, sinh hoat chuyén mén
cAp hang thang . Mirc chi dwoc quy dinh cu thé nhw sau:

+ V& thao giang: 9 1an/nam ( thuc hién bang may chiéu ) Chi mdi tiét thao
giang khdng qué: 80.000d (Hb tro mua dung cu giang day)

+ Hoi giang: 02 lan/nam. Mbi lan hoi giang chi khong quéa 600.0004.

+ B0 céo chuyén dé ( day minh hoa) chuyén mén ¢ Cum khdng qua
2.500.000d/ 1an t6 chirc

+ Chung ttr thanh todn: Lap ké hoach thuc hién va danh sach nhén tién cu
thé, kém theo gido 4n miu ( chimg tir mua ho tro dung cu day hoc méi duge chi)

8.4 Chi to chirc cac cudc thi do truedng to chirc:

- Thi vo sach chit dep, ké chuyén dao duc, hoat canh dao duc, thi tiéng hat
hay, thi V& tranh theo chil dé...: Chi khong qua 1.000.000 d/ 1an t6 chuec. ( chi theo
tinh chét ciia timg hoi thi)

- Chi t6 chuc thi hoc sinh ning khiéu cap truong: Muc chi toi da khéng qua
1.500.000d/ nam

8.5 Chi to chirc cac cudc thi do huyén, tinh to chirc:

- Thi v& sach chir dep, ké chuyén dao duc, hoat canh dao duc, thi tiéng hat
hay, thi v& tranh theo chu dé...: Chi khong qua 3.000.000 @/ 1an thi. ( chi theo tinh
cht, quy mo cua tung hoi thi, phai co ké hoach, phai c6 hoa don, ching tu thué
mudn phit hop v6i nguyén tic tai chinh)

+ Chi hd trg cho hoc sinh di thi cap huyén ( Tién in + nudc ubng 50.000
doéng+ tau xe 80.000 dong):130.000 dong / 1 hoc sinh/ 1 1an di

8.6 Chi thi gido vién giéi cAp huyén, cip tinh:

- Pdi véi thi gido vién giéi, tong phu trach giéi, thw vién giéi huyén:

+ Chi khong quéa 600.000 d/ 1 1an thi ( chi phi nay bao gdm cho cong tac lam
d6 dung, cac dung cu hd trg cong tac thi), tiy theo tinh chat, quy m cia tig hoi thi.

+ Chi mua d6 dung, thué mudén phuc vu cho hdi thi dugc thanh toan theo
thuc té ( phai c6 hoa don, chimg tir thué mudn).

+ Ching tur thanh toan: Lap ké hoach thuc hién va danh sach cho gido vién ky
nhan theo tung dot thi.

- Doi v6i thi gido vién chi nhiém gi6i , tong phu trach giéi, thu vién giéi
tinh:



+ Chi khéng qua 800.000 d/ 1 1an thi ( chi phi nay bao gém cho cong tac 1am
d6 dung, cac dung cu hd tro cong tac thi) .

+ Chi mua dd dung, thué mudn phuc vu cho héi thi dugc thanh toan theo
thuc té ( phai c6 hoa don, chimg tir thué mudn).

+ Chtng tir thanh toan: Lap ké hoach thuc hién va danh sach cho gido vién
ky nhén theo tung dot thi.

8.6 Chi t6 chirc hoat dong ngoai gio' 1én 16p: Chi trang tri, am thanh, nudc
uéng khong qua 600.000 d/1 hoat dong, sinh nhat Poan (tuy theo hoat dong), co thé
chi theo nhu cau thuc t& nhung phai hét sirc tiét kiém.

Déi véi cac hoat dong 1on nhu Hoi khoé Phil Bong chi khéng qué 3.000.000
ddng ( bao gdm don dep, stra san thi ddu, nude udbng, phat thudng, ban td chic, ban
trong tai....)

Chi hoc sinh thi bong d¢a Mini cap huyén khong qué: 3.000.000 d

8.7 Chi khai gidng, bé giang: Mic chi t6i da 4.000.000d dbi véi khai giang
va khong qué 35.000.000d d6i véi bé giang( bao gom khen thuéng hoc sinh gioi , tién
tién, 16p xuét séc, hoc sinh gidi toan dién, dat giai huyén ).

8.8 Chi cho gido vién bdi dudng hoc sinh giéi di thi cAp Huyén Tinh va
phu dao hoc sinh yéu: murc chi khong quéa 45.0004 /1 tiét. (mdi budi day 3 tiét)

8.9 Chi bodi dudng tiét day thwe hanh thé duc ngoai troi cho gido vién:
mure chi 1% luong t6i thiéu/ 1tiét. (chi theo sb tiét day thyuc té do chuyén mon nha
truong theo doi).

8.10 In, mua 4n chi s6 sach phuc vu cho day hoc: Truong s& ding ky mua
tai phong GD & DT Nui thanh hodc in phat cho timg 16p vao dau nim hoc (nhu sd
diém 16n, s6 chu nhiém ...), mau biéu theo quy dinh ctia nganh Gido duc.

8.11 Sach tai li€éu chuyén moén:

Puoc mua sim hang nim, nhdm dap tng nhu cau tham khéo, nghién ctru,
giang day cho can bg gido vién, theo quy dinh cia nganh Gido dyc. Thanh todn theo
gia quy dinh ctia nha xuét ban.

8.12 Pong phuc, trang phuc: ( 7004)

Trang phyc cho gido vién thé duc khéng quéa 2.000.000 dong/ 1 nam ( d6i
vl gido vién chuyén trach, doi véi giao vién ban chuyén trach: 1.000.000 dong / 1
nam.

8.13 Chi mua choi, sot rdc mdi 16p 1 cai/hoc ky

9. Chi Mua sim, stra chira 16n: Khi c6 nhu ciu mua sdm, stra chita 16n
TSCD phai lap du tri kinh phi cu thé trinh Hiéu trudng phé duyét trong ngudn kinh
phi tu chu va khi thyc hién mua sam theo ché d¢ tai chinh hién hanh.

10. Chi khéc:



- Chi phi va 1¢ phi: Thanh toan nhitng khoan phi thuc té phat sinh theo yéu
cdu cong viéc.

- Chi Ky niém ngay ky niém nha gido 20/11: mirc chi téi da 4.000.000 d
(Bao gom: thué &m thanh, hoa tuoi, tai liéu, tra nudc,...)

- Chi tiép khach :

Tién tra nudc tiép khach tai co quan thanh toan theo murc khoan 200.000d/
thang.

Thanh toan tién com khach, do Hiéu truong hodc nguoi dugc Hiéu truong
iy quyén tiép, Murc chi ca nam ti da khdng qua 15.000.000d.

- Chi hb tro:

+ Chi hd trg cho t6 chire Poan: Mt chi khong qua 700.000d/1 doan thé.

+ Chi hd tro cho to chirc Pang: Mt chi khong quéa 2.000.000d/1 nam.

+ Chi hd trg giao luu, thi dau thé thao, vin nghé.. do phong GD huyén Nui
Thanh phat dong mirc chi khong qua: 2.500.000d/ nam

+ Chi hd trg, ing ho cho cac hoat dong x3 hdi, mirc chi khong qua
300.000d/14n.

+ Chi hd trg CBCC hién mau nhan dao: Muc chi 200.000d/nguo1 di.

+ Chi hd trg hoat dong cua ban ban thanh tra nhan dan nha truong: Mic chi
khong qué 3.000.000d/ nam . (Tuy theo thuc té hoat dong, phai c6 ké hoach cuy thé tir
dau niam)

+ Chi hd tro dai hoi lién doi, ky niém ngay 15/5 khong qua: 1.000.000
dong/ 1an

- Chi cac khoan khac: theo ché do hién hanh.

11. Quy dinh vé thanh 1y tai sin CP, dung cu lau bén, khiu hao tai san:
Theo quy dinh tai chinh hién hanh.

12. N¢i dung chi quy phic lgi, quy khen thuéng :

a/ Chi quy phic loi:

- Chi nudc udng cho gido vién ( mac chi theo thuc té ) van phong theo ddi

mua nudc udng va thanh toan.

+ Chi tro cip kho khan dot xuat cho CBCC c¢6 hoan canh kho khin do thién
tai, hoa hoan, mirc chi 700.000d/ngwoi. Khi chi phai ¢6 bién ban xét dé nghi cua
cdng doan, duoc Hiéu trudng chuén chi.

+ Nha truong chi thaim 6m dau CBCC, mirc chi cu thé sau

* Om dau nam vién trén 5 ngay trd 1én, sinh con: 200.000 d/ nguoi.
* Nam vién dai ngay trén 1 thang : 500.000 &/ nguoi

* Om dau nam vién ngoai tinh : 500.000 @/ nguoi

+ Chi tang 1é:

* Can b0 vién chuc duong chic  : 700.0004



* Can bo vién chirc nghi huu . 500.000d
* T than phu mau, v, chong, con :  400.000d
+ Chi cho CBCC nhan ngay 1& 20/11: 500.000d/ nguoi.
+ Chi qua tét Dwong lich CBCC: 500.000d/nguoi
+ Chi qua tét Nguyén Dan cho CBCC: 800.000d/ ngudi.
+ Chi ngay 1& 2/9 : 200.000d/ngudi
+ Chi ngay 18 10/3( Gid t6 Hung Vwong)  : 200.000d/nguoi
+ Chi ngay 18 30/4 va qubc té lao dong 1/5 : 400.000d/ngudi
+ Chi hd tro Cong Poan t6 chirc hoat ngay 8/3 khong qua: 2.200.000 d
+ Chi hd trg 20/10: Khdng qua 2.200.000 d/1an t6 chire
+ Chi cong doan ho trg ngay 28/6 ( néu cong doan t6 chirc chi khong qua
2.200.0004)
+ Chi hd tro ting qua cho con CBCC c6 thanh tich trong hoc tap nhan ngay
Qudc té thiéu nhi khdng qué : 2.000.000 d
+ Chi h trg tét trung thu khong qua: 2.000.000 d( Phai c6 ké hoach to chiic cu
thé tung hoat dong thi ma1 chi du)
+ Chi hd tro cho Bo ddi phuc vién, Xuét ngli nhan ngay 22/12, muc chi:
200.000d/nguoi.
+ Chi hé trg gido vién nghi huu: 500.000d
+ Chi ho trg cong doan “ Pai hoi cong doan” trong nam: 3.000.000d/1an.
+ Céc khoan chi hd tro hoat dong phong trao, hd tro nhan dao xa hoi tuy theo
kha nang kinh phi, nha truong va Cong doan cing quyét dinh.
b. Chi quy khen thwéng:
- Cac danh hiéu thi dua nhu: CSTD céc cap, lao dong tién tién cip huyén thi
duogc cap trén thuong theo quy dinh hién hanh.
13. Xac dinh thu nhap ting thém cho ngudi lao dong:
- Truong 1a don vi sy nghi¢p cong 1ap do ngan sach nha nudc dam bao toan
b nguon kinh phi hoat dong. DE trich 1ap quy thu nhap tang thém cho CBCC, don vi
phai hét stc tiét kiém nguén kinh phi hoat dong ctia minh dé tdng thu nhap cho
CBCC theo thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 9/8/2006 cta Bo tai chinh.
+ Thu nhap tang thém: cho tat ca can b gido vién, nhan vién tai trudng
CHUONG I11
PHAN PHOI THU NHAP TANG THEM
Piéu 5: Noi dung phan phoi thu nhap ting thém:
1. Nguyén tic :
- Chi tra thu nhap ting thém tdi da khong qua 1 lan quy tién luong cp bac
chtrc vu trong nam do nha nudc quy dinh.



- Chi tra thu nhép ting thém cho timg ngudi lao dong, bao gém lao dong
trong bién ché va hop dong lao dong.

- Chi tra thu nhap tang thém theo hiéu qua cong tac va muc d6 dong gop
nhiéu cho viéc tang thu, tiét kiém chi, qua binh xét A,B cudi nim hoic CSTD-LDTT

- Quy tién lwong duoc 1am co sé tinh ting thu nhap 1a: trén co s6 sd tién tiét
kiém dugc va hi¢u qua cong tac.

2. Xac dinh thu nhip ting thém phin theo hiéu qua céng viéc:

+ Quy dinh mirc nhu sau:

-LoaiA:1,0

-LoaiB:0,9

- Gi4o vién hop ddng thi chia theo s thang hop dong lam viéc tai truong
trong nam

3. Cong thirc tinh thu nhap tang thém:

Téng KP tiét kiém quy(nam)

So tién PC bimh quan tieng CBCC =
Tong hé sé P.chinh ting thém
(A*1+B*0.9)

So tién tirng CBCC dwoc hwéng = Sé tien PC binh quan X Mikc diéu chinh theo ABC

Picu 6: Noi dung phan phdi thu nhap ting thém cho ngudi lao dong:

- Cudi mbi hoc ky, cac T6 binh xét thi dua goi vé ban thi dua co quan, dé
ban thi dua hop xét, 1am co sé phan phdi quy thu nhap ting thém.

Cubi nam tai chinh, can dbi thu chi, trang trai cac khoan chi phi, phan tiét
kiém dugc co quan sé& cin cir két qua thi dua ctia nam hoc dé chi thu nhép ting thém.

* Nhitng quy dinh lién quan dén binh xét dé tinh thu nhdp ting thém:

- Trong thoi gian di hoc dugce hudng thu nhap bang loai B.

- Nit CBCC trong thoi gian nghi sinh con theo ché d6 quy dinh duoc hudng
thu nhap tang thém theo xép loai thi dua cua huyén tiy theo thoi gian cong tac trong

nam.

- Truong hop vi pham ky luat khong xét, khong hudng thu nhap tang thém.

- St dung vuot dinh mirc chi tiéu theo quy ché nay khong xét, khong huong
tang thém thu nhap.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. T6 chirc thwe hién



- Quy ché chi tiéu nodi bd duoc thong qua hoi nghi CBCC co quan va duoc
théng nhét cao, c6 hiéu luc ké tur ngay ban hanh, tat ca CBCC trong co quan phai
chap hanh nghiém tic quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién néu c6 bd sung, diéu
chinh quy ché phai thong qua hoi nghi CBCC dé théng nhat .
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